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Порядок определения нормативных затрат на оказание государственных услуг (выполнение работ) и нормативных затрат на содержание имущества государственного бюджетного учреждения Амурской области  «Дирекция по охране и использованию животного мира и особо охраняемых природных территорий»
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает правила определения нормативных затрат на оказание Государственным бюджетным учреждением Амурской области «Дирекция по охране и использованию животного мира и особо охраняемых природных территорий»  (далее – Учреждение), подведомственным управлению по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира и среды их обитания Амурской области (далее – управление),  государственных услуг (выполнение работ) и нормативных затрат на содержание  имущества учреждения.
2. Порядок применяется в отношении государственных услуг (работ), включенных в утвержденный приказом управления ведомственный перечень государственных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) Учреждением в качестве основных видов деятельности.

  3.    Порядок включает в себя:

  3.1. Методику расчета: 

· нормативных затрат предоставления в очередном финансовом году и плановом периоде единицы государственной услуги, оказываемой Учреждением в рамках государственного задания (далее – нормативные затраты на оказание  государственной услуги);

· объема нормативных затрат на выполнение в очередном финансовом году и плановом периоде работ, выполняемых Учреждением в рамках государственного задания (далее – нормативные затраты на выполнение работ);

· объема нормативных затрат на содержание в очередном финансовом году и плановом периоде недвижимого и особо ценного движимого имущества Учреждения  (далее - нормативные затраты на содержание имущества).

  3.2. Методы определения нормативных затрат.

4. Объем финансового обеспечения выполнения государственного задания Учреждением, определяемый на основе нормативных затрат, не может превышать объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на указанные цели бюджетной росписью управления  на соответствующий финансовый год и плановый период.

5. При расчете нормативных затрат на оказание (выполнение) государственной услуги (работы) и нормативных затрат на содержание имущества не учитываются расходы, финансовое обеспечение которых осуществляется в форме субсидии на бюджетные инвестиции и субсидии на иные цели, в том числе:

· на капитальный ремонт помещений на основании утвержденной проектно-сметной документации;
· на приобретение оборудования при наличии мотивированного обоснования целесообразности его приобретения; 

· иные затраты, финансируемые путем предоставления субсидий на иные цели.
6. Объем субсидии на выполнение государственного задания на очередной финансовый год определяется как сумма бюджетных ассигнований на оказание (выполнение) государственной услуги (работы) и бюджетных ассигнований на содержание имущества учреждения, по формуле:
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–сумма финансового обеспечения на оказание государственной услуги, определенная на очередной финансовый год;
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– сумма финансового обеспечения на выполнение работы, определенная на очередной финансовый год;
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 – затраты на содержание имущества Учреждения на очередной финансовый год.

7. Объем субсидии на выполнение государственного задания на оказание государственной услуги  (выполнение работы) Учреждением в плановом периоде определяется в соответствии с Методикой планирования бюджетных ассигнований.

8. В целях согласования проекта Порядка определения нормативных затрат управление направляет в министерство финансов Амурской области и министерство экономического развития, промышленности  и транспорта Амурской области проект соответствующего Порядка определения нормативных затрат с представлением исходных данных и результатов расчетов объема нормативных затрат на оказание (выполнение) Учреждением государственной услуги (работы) и нормативных затрат на содержание имущества Учреждения на соответствующий финансовый год и плановый период, определенных по форме, согласно Приложению к настоящему Порядку.
II. Методика расчета нормативных затрат предоставления в очередном финансовом году и плановом периоде единицы государственной услуги (выполнения работы), оказываемой Учреждением в рамках государственного задания 

9.  В составе нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием государственной услуги учитываются следующие группы затрат:
· нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно участвующего в предоставлении услуги в соответствии с положением об оплате труда работников Учреждения;
· нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании государственной услуги;
· нормативные затраты на материально-техническое обеспечение процесса предоставления услуги (затраты на пополнение материальных запасов, которые определяются исходя из нормативных объемов потребления материальных запасов (в случае их утверждения) или фактических объемов потребления материальных запасов за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении и включают в себя затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для оказания государственной услуги);
· нормативные затраты на общехозяйственные нужды (затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием государственной услуги).

Группы затрат могут быть дополнительно детализированы Учреждением для целей внутреннего учета, планирования и контроля.
10. Сумма финансового обеспечения на оказание государственной услуги, определенная на очередной финансовый год рассчитывается, исходя из величины нормативных затрат на оказание государственной услуги и прогнозируемого объема услуги по формуле:
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 – нормативные затраты на оказание государственной услуги, определенные на очередной финансовый год оказания государственной услуги Учреждением;
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 – объем государственной услуги, определенный государственным заданием для оказания государственной услуги на очередной финансовый год.
11. Нормативные затраты на оказание государственной услуги (
[image: image8.wmf]) 
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  состоят из нормативных затрат, разработанных по группам расходов и рассчитывается по формуле:
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– нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала на 1 единицу государственной услуги (руб.);
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– нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании государственной услуги, на 1 единицу  государственной услуги (руб.);
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– нормативные затраты на материально-техническое обеспечение процесса предоставления услуги (руб.);
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 нормативные затраты на общехозяйственные расходы на 1 единицу государственной услуги (руб.).
12. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала определяются исходя из степени занятости работников в выполнении государственной услуги. 

Для работников, занятых выполнением государственной услуги и выполняющих иную работу,  определяется доля времени, затрачиваемого ими на выполнение государственной услуги, и пропорционально ей определяется доля расходов на выплаты данным работникам, которая может быть отнесена на расходы по оказанию государственной услуги.
Расчет норматива затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда не единицу государственной услуги проводится нормативным методом по формуле:
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где:
ФОТ раб (гу)  -  фонд оплаты труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно занятых оказанием государственной услуги;
Т раб (гу)  -  количество часов рабочего времени работников, непосредственно занятых оказанием государственной услуги в течение года;

Т  - годовой фонд рабочего времени работников, непосредственно оказывающих государственную услугу;
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 – объем государственной услуги, определенный государственным заданием для оказания государственной услуги на очередной финансовый год.
13. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала на единицу услуги определяются пропорционально расходам на оплату труда основного персонала, непосредственно участвующего в предоставлении услуги. Расходы на оплату труда определяются в соответствии с действующим штатным расписанием, положением об оплате труда работников Учреждения в соответствии с действующей системой оплаты труда.
14. Нормативные затраты на материально-техническое обеспечение процесса предоставления услуги, рассчитываются пропорционально расходам на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда основного персонала.
15. Нормативные затраты на материально-техническое обеспечение определяются исходя из фактических объемов потребления материальных запасов за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении и включают в себя затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для оказания государственной услуги.

16. Нормативные затраты на общехозяйственные нужды включают затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием государственной услуги:
- нормативные затраты на приобретение услуг связи (в том числе затраты на внутригородскую, междугороднюю, международную, сотовую связь, услуги почты, затраты на услуги интернет - провайдеров и т.д.);

- нормативные затраты на приобретение транспортных услуг;

- прочие нормативы затрат, влияющие на стоимость оказания государственной услуги (в том числе: командировочные расходы (суточные, оплата проезда, найм жилых помещений и т.д.), оплата за обучение персонала, типографские услуги, переплетные работы, изготовление и приобретение бланочной продукции, плакатов, книжных и периодических изданий, подписка, услуги в области информационных технологий, приобретение программного обеспечения, расходы на лицензирование, аттестация рабочих мест, периодические медицинские и предрейсовые осмотры, приобретение канцелярских принадлежностей, хозяйственных и строительных материалов, ГСМ и эксплуатационные жидкости для автотранспорта и т.п.).

- нормативные затраты на коммунальные услуги (за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества в соответствии с разделом III настоящего Порядка);

- нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления или приобретенным Учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, находящегося у Учреждения на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания государственных услуг (выполнения работ) (за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества в соответствии с разделом III настоящего Порядка).
17. Сумма финансового обеспечения на выполнение работы (
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), определенная  на очередной финансовый год рассчитывается исходя из базовой стоимости выполнения работы.
18. Базовая стоимость выполнения работы определяется исходя из фактических расходов на выполнение указанной работы в отчетном финансовом году.

19. В случае если Учреждение оказывает несколько государственных услуг (выполнение работ), распределение затрат на общехозяйственные нужды по отдельным государственным услугам (работам) рекомендуется осуществлять следующим способом:

- пропорционально фонду оплаты труда персонала, непосредственно участвующего в оказании государственной услуги (выполнении работы).
III. Порядок определения нормативных затрат на содержание имущества учреждения
20. Затраты на содержание имущества для Учреждения рассчитываются по формуле:

[image: image19.wmf]Прочие

Им

КУ

S

 

S

S

+

+

=

и

S

,
где:
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– затраты на коммунальные услуги;
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– затраты на содержание имущества, закрепленного за учреждением, а именно:
- затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, находящегося у Учреждения на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания (выполнения) государственных услуг (работ) (далее - затраты на содержание недвижимого имущества);

- затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (далее - затраты на содержание особо ценного движимого имущества).

[image: image22.wmf]Прочие

S

– прочие затраты, из них:
– затраты на содержание прочего движимого имущества;
– затраты на аренду имущества;

– затраты на уплату налогов.
20.1.Затраты на коммунальные услуги определяются обособленно по видам энергетических ресурсов, исходя из нормативов потребления коммунальных услуг с учетом требований обеспечения энергоэффективности и энергосбережения, или исходя из фактических объемов потребления коммунальных услуг за прошлые годы с учетом изменений в составе объектов недвижимого имущества:

- затраты на теплоснабжение;

- затраты на электроснабжение;

- затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

- затраты на горячее водоснабжение.
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где:
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 – затраты на электроснабжение (руб.);
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 – затраты на теплоснабжение (руб.);
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 –затраты на водоснабжение (руб.);
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 – затраты на водоотведение (руб.).

20.1.1.Затраты на потребление тепловой энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на тепловую энергию и объемов потребления тепловой энергии по следующей формуле:
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где:
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 – тариф на потребление тепловой энергии, установленный на очередной финансовый год;
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– объем потребления тепловой энергии (Гкал) в очередном финансовом году, определенный с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава объектов недвижимого имущества.

20.1.2.Затраты на потребление электрической энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления электрической энергии по следующей формуле:
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где:
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 – тариф на электрическую энергию, установленный на очередной финансовый год;
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– объем потребления электрической энергии (кВт/ч, мВт/ч) в очередном финансовом году с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава объектов недвижимого и особо ценного движимого имущества.

20.1.3.Затраты на водоснабжение рекомендуется определять исходя из тарифов на водоснабжение и объемов потребления воды по следующей формуле:
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где:
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 – тариф на водоснабжение,  установленный на очередной финансовый год;
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– объем потребления воды (куб.м.) в очередном финансовом году с учетом поправки на расширение состава объектов недвижимого и особо ценного движимого имущества.

20.1.4.Затраты на водоотведение рекомендуется определять исходя из тарифов на водоотведение и объемов сточных вод по следующей формуле:
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где:
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 – тариф на водоотведение, установленный на очередной финансовый год;
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– объем сточных вод (куб.м.) в очередном финансовом году с учетом поправки на расширение состава объектов недвижимого и особо ценного движимого имущества.

20.2. Затраты на содержание имущества, закрепленного за учреждением определяются исходя из фактических расходов на указанные цели в отчетном финансовом году в соответствии с  заключенными договорами.

 20.2.1. Содержание объектов недвижимого имущества включает в себя  следующие виды затрат:

· затраты на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности;
· затраты на аренду объектов недвижимого имущества;
· затраты на содержание прилегающей территории в соответствии с утвержденными правилами и нормами;
· прочие затраты, в том числе  на содержание объектов недвижимого имущества, в части расходов на дезинфекцию, дезинсекцию, санитарно-гигиеническое обслуживание имущества.
20.2.2.  Содержание объектов особо ценного движимого имущества включает в себя  следующие виды затрат:

· затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;
· прочие затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества.

20.3. Прочие затраты включают в себя затраты на содержание прочего движимого имущества,  затраты на аренду имущества, затраты на уплату налогов. Затраты на уплату налогов определяются исходя из затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за Учреждением или приобретенное Учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.
21.  В случае сдачи в аренду (с согласия учредителя) объектов недвижимого имущества или особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, затраты по содержанию соответствующего имущества не учитываются при определении  затрат на содержание имущества.
IV. Методы определения нормативных затрат
22.  Для определения нормативных затрат могут использоваться следующие методы:

- нормативный;

- структурный.

23.  Нормативный метод используется при расчете прямых затрат, а также общехозяйственных расходов и расходов по содержанию имущества при наличии и возможности использования нормативов. Структурный метод используется при распределении косвенных расходов между отдельными государственными услугами (работами).

24. При применении структурного метода нормативные затраты в отношении соответствующей группы затрат определяются пропорционально выбранному основанию (затратам на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, участвующего непосредственно в оказании государственной услуги (выполнении работы).
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